
【서식15】 지출 품의서<작성예시>

지 출 품 의 서

 재원구분 : □√ 보조금   □√ 자부담
대표자

(전결)
결

재
 사업비 총액 : 30,000,000원

 보조금 금액 : 10,000,000원

 자부담 금액 : 20,000,000원

홍길동  

지출 추정금액  금30,000,000원(금삼천만원)

단위사업명 옥상방수 및 외벽도색 공사 사업기간 2018.05.25.~ 2018.06.15

내      역

연번
지출내역

산출근거 비고
비목 적요 추정금액

1 보수공사 옥상방수 및 외벽도색공사 30,000,000 내역서 참조

합계 30,000,000 부가세포함

비고  내역서 첨부

 위와 같이 예산을 집행하고자 합니다.

                    2018.   .   .

                ○○빌라  대표자   홍 길 동  (인)

* 동일사업에 대해 여러 건을 품의하는 경우 1개 지출품의서에 일괄 품의 가능

* 결재란 : 결재권자는 공동주택 형편대로 조정사용

* 사업기간 : 해당 사업 준공기한 기재



【서식16】 지출 결의서<작성예시>

지 출 결 의 서

증 제A-08-20-01호
대표자

(전결)

결

재

재원구분 : □√ 보조금   □√ 자부담

 사업비 총액 : 30,000,000원

 보조금 금액 : 10,000,000원

 자부담 금액 : 20,000,000원

홍길동  

지출금액  금7,000,000원(금칠백만원)

발의 및 원인행위일 2018.00.00 (인)
지출항(비)목

단위사업 옥상방수 및 외벽도색 공사

지출부기재 2018.00.00 (인)
비목 보수공사

내      역

적요 금액

옥상방수 및 외벽도색 공사

7,000,000원
    자부담 : 계약금[   ]   중도금[   ]   준공금[   ]

    보조금 : 선급금[ 0 ]   준공금[   ] 

채주

(업체)

주소: 울산 북구 ○○로 321 (○○동)

지급방법
무통장입금

(전자세금계산서)
상호: (주)○○건설

성명: 김사장

비고

* 결재란 : 결재권자는 단지내 형편대로 조정사용

* 발의 및 원인행위 : 지출계획을 수립한 날짜 또는 품의한 날짜

* 지출부기재일 : 통장에서 자금이 인출된 날짜(회계장부-지출부에 등재한 날짜)

* 지출 발생 건수 별로 작성 : 자부담 – 계약금, 중도금, 준공금 등 / 보조금 – 선급금, 준공금



■ 보조금을 업체에 송금한 거래내역(입금)확인증

■ 자부담금을 업체에 송금한 거래내역(입금)확인증





■ 보조금 전용통장 사본(통장 전체 ; 원본대조필 날인)

■ 자부담금 전용통장 사본(통장 첫페이지 및 지출부분 페이지; 원본대조필 날인)




